Apteekkien tydnantajaliiton tietosuoja- ja rekisteriselosteet

Apteekkien tydnantajaliitto ry:n (Apta) toiminta perustuu sdantdjen 2 ja 3 kohtiin. Liitto edistaa
apteekkialan tyonantajien yleisia toimintaedellytyksia ja yhteistoimintaa ja valvoo jasentensa yhteisia etuja
tyosuhteisiin liittyvissa asioissa seka asioissa, jotka koskevat heiddn suhteitaan tyontekijéihin ja ndiden
jarjestoihin. Liitto edistda apteekkialan koulutus — ja tutkimustoimintaa.

Tarkoituksensa toteuttamiseksi Apteekkien tyonantajaliitto:

1. valvoo jasentensa tyOnantajaetuja;

2. neuvottelee alan ty6ehtosopimukset;

3. toimii tyoriitojen ratkaisemiseksi sovinnollisesti;

4. neuvoo ja auttaa jasenidan kaikissa tyosuhdeasioissa;

5. toimii muillakin samanlaisilla tavoilla jasentensa yleisten toimintaedellytysten

kehittamiseksi;

6. edistaa koulutus- ja tutkimustoimintaa myontamalla apurahoja apteekkialan ja farmasian jatko- ja
taydennyskoulutusopiskelijoille

Rekistereista on laadittu informointiin tarkoitettu tietosuojaseloste seka sisdiseen kayttoon tarkoitettu
seloste kasittelytoimista.

llIman henkilttietoja ja jasenrekisteritietoja emme voisi tuottaa jasenillemme palveluitamme.

Palvelujen suorittamiseksi voimme ulkoistaa tietojen kasittelya ulkoisille palveluntuottajille tai
yhteistyokumppaneille. Heita koskevat samat salassapitosaanndkset ja vaitiolositoumukset kuin Aptan
henkilokuntaa.

Tietoja voidaan kasitellda myds Aptan yhteistyokumppaneiden taholta. Talloin yhteistydsopimusten kautta
varmistetaan se, etta tietojen kasittely tayttaa sddntelyn velvoitteet.

Emme kdyta tietoja automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin.
Anonyymin, verkkovierailua koskevan tiedon kerdamiseen kaytamme seuraavia tyokaluja ja palveluita:

Google Analytics lisdtietoja: https://analytics.google.com/analytics/web/

Tietosuojavastaava

Apteekkien tyonantajaliiton ydintoimintaa ei ole arkaluontoisten tietojen laajamittainen kasittely eika
sellainen henkilotietojen kasittely, joka edellyttaisi rekisterdidyn laajamittaista, sdanndllista ja
jarjestelmallistd seurantaa. Taman vuoksi tietosuojavastaavan nimittdminen ei ole tarpeen.
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1. Jasentietorekisteri (yhteisrekisteri)

Hakemalla jasenyytta, hakija suostuu henkilotietojensa antamiseen edella mainittujen jasenpalvelujen ja
liiton toiminnan ja tarkoituksen toteuttamiseksi.

1.1. Rekisterin pitajat
Apteekkien tydnantajaliitto ry
y-tunnus 1110150-1
Eteldranta 10, 00130 Helsinki
puhelin 09 172 853

info@apta.fi

Elinkeinoelaman keskusliitto EK
Eteldranta 10, 00130 Helsinki
puhelin 09 420 20

ek@ek.fi

EK ja kukin EK:n jasenliitto omien jasenyhteisdjensa yhteyshenkilon osalta kasittelevat henkil6tietoja
yhteisrekisterinpitdjina.

1.2.Yhteyshenkilo rekistereita koskevassa asiassa
Kirsi Makinen, toimitusjohtaja

puhelin 040 7513683

etunimi.sukunimi@apta.fi

1.3. Rekisterin nimi
Jasentietorekisteri (EK:n jasen- ja sidosryhmaérekisteri)

Rekisteri on yhteisrekisteri.

1.4 Henkilotietojen vastaanottajat ja kasittelijat

Apteekkien tyonantajaliiton jasenten henkil6tietojen vastaanottajat ovat Aptan toimihenkil6t tai Aptan
valtuuttamat ulkopuolisten palvelujen tuottajat seka yhteisrekisterinpitajat. Jos henkil6tietojen kasittely
ulkoistetaan osin tai kokonaan kolmannelle osapuolelle, takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja
kasitellaan voimassaolevan tietosuojalainsddadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

Jasentietorekisterijarjestelmaa voivat kayttaa EK:n jasenliitot ja niiden alaliitot, osastot, alayhdistykset ja
jaostot. Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan soveltuvaa voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietojen nakyvyys ja kdyttooikeudet saddelldaan kayttajavaltuuksilla. Kayttdjien oikeudet asetetaan
tyotehtavien vaatimusten mukaisesti. Annetut kdyttooikeudet ovat henkilokohtaisia.

1.5.Henkilotietojen kayttotarkoitus ja oikeutusperuste
Henkil6tietoja kasitellaan rekisterdidyn jasenyyssuhteen perusteella.

Rekisteri on lakisaateinen Elinkeinoelaman Keskusliitto EK:n jasen- ja sidosryhmarekisteri. Rekisteri sisaltaa
EK:n jasenliittojen jasenrekisterin seka sidosryhmarekisterin. Rekisteri sisaltaa EK:n ja jasenliittojen jasenten
tietoja seka EK:n ja jasenliittojen toiminnankannalta tarpeellisten sidosryhmien tietoja.


mailto:info@apta.fi
mailto:ek@ek.fi
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Henkilotietojen kayttd mahdollistaa Apteekkien tydnantajaliiton jasenyyden ja jasenpalveluiden
toteuttaminen (sis. yhteydenpidon) jasenille. Tiedot ovat lainmukaisia, olennaisia ja asianmukaisia
toiminnan tarkoitusta varten.

Jarjestelman tietoja kasitellaan:

e EK:njajasenliittojen jasenasioiden hoitamiseen
e EK:njajasenliittojen yhteydenpitoon toiminnan kannalta tarpeellisiin sidosryhmiin
e EK:njajasenliittojen tuottamien tilastoiden ja kyselyiden toteuttamiseen

Tietoja kaytetdan, kasitelldan ja yllapidetdan jasenpalvelujen tuottamista ja kehittdmista varten,
tyonantajaliiton jasenten tydsuhde-etujen ajamiseksi, toiminnan toteuttamiseen, ajankohtaisista asioista
tiedottamiseen, laskutukseen, asiakassuhteen hoitamiseen, koulutusten jarjestamiseen, kehittamiseen seka
tilastollisiin tarkoituksiin liittyen. Tietoja kdaytetdadan myds Apteekkien tydnantajaliiton oman toiminnan
markkinointiin ja mainontaan.

Henkilotietojen kasittely minimoidaan vain tarpeenmukaisiin toimintoihin ja tarpeettomat henkiltiedot
poistetaan tai pseudonymisoidaan mahdollisimman pian.

Apta mahdollistaa hallussaan olevien henkildtietojen tarkistamisen, paivittdmisen ja korjaamisen. Epatarkat
ja virheelliset tiedot poistetaan.

1.6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot kerdtaan suoraan jasenelta itseltdan (mukaan lukien jasenten kontaktihenkildt), kun han tayttaa
jasenhakemuksen tai paivittaa tietojaan myéhemmin. Tietoja saadaan myds Fimean julkisesta
apteekkirekisterista. Uusien potentiaalisten jasenten tietoja ja mahdollista jasenpohjaa koskevia tietoja
saatamme hankkia my6s Fimean apteekkirekisterista. Yllapidon lisaksi [ahteena voidaan kadyttaa jasenten
WWW-sivuja.

Tietoja voidaan kerata sahkopostitse, puhelimitse, sahkdisella tai paperisella lomakkeella, verkkokyselylla
tai mobiilisovelluksen kautta.

Apta ei voi oma-aloitteisesti varmistaa henkil6tietojen paikkansapitavyytta.

1.7.Rekisterin tietosisalto
Jasentietorekisteriin kerataan jaseneen liittyvia tarpeellisia asiakastietoja. Kerattavat tiedot:

toimialatieto

e apteekin nimi, nimilyhenne, kdyttonimi

e y-tunnus

e apteekkari (etunimi, sukunimi)

e osoite (apteekin osoite)

e puhelinnumero (apteekkarin henkil6kohtainen numero)

e sidhkoposti (apteekkarin oma)

e apteekin www-sivujen osoite

e yhteyshenkil6(t)

e apteekin puhelinnumero

e verkkolaskutusosoite

e apteekin sdhkopostiosoite

e tieto siitd, halutaanko myos ruotsinkielinen jasentiedote



e edellisen vuoden ennakonpidatyksen alaiset apteekin bruttopalkat (euroa/vuosi)

e edellisen vuoden keskimaardinen apteekin henkilostomaara

e apteekkarin aloittamispdivamaara, mikali uusi apteekkari on aloittanut apteekissa kuluvana vuonna
e vapaaehtoiset lisdtiedot

e jadsenmaksun suuruus

1.8. Tarkastus- ja kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto oikaistavaksi, poistettavaksi tai tdydennettavaksi.

Rekisteroidylla jasenelld on oikeus tarkistaa mitd hanta koskevia tietoja rekistereihin on tallennettu.
Tarkastaminen on maksutonta kerran vuodessa. Tarkistuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti Apteekkien
tyonantajaliitolle. Jasentietojarjestelmaa koskevaan tietosuojaselosteeseen on mahdollista tutustua EK:n
littoyhteisén portaalissa https://liittoyhteiso.microsoftcrmportals.com/ .

Mikali henkild henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella vastustaa henkilotietojensa
kasittelya eika kasittelyyn ole tarkeda ja perusteltua syytd, henkil6lld on oikeus saada tietonsa poistetuksi
jarjestelmasta.

Henkil6lla on oikeus saada tiedot poistettua em. lisdksi my0s, jos
e henkilGtietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita
muutoin kasiteltiin
e henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti

Tarkistuspyynnon tekijan on esitettava Aptalle tietojen etsimiseksi tarpeelliset seikat seka tiedot, joiden
perusteella Apta voi varmistua pyynnon esittdjan henkilollisyydestasi tarkastusoikeuden toteuttamisen
yhteydessa.

Mikali Apta kieltdaytyy toteuttamasta toimenpiteita tarkistuspyynnon perusteella, iimoitamme
lakisperusteisen syyn kielteiseen vastaukseemme viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta.

1.9.Tietojen suojaus

Apta/EK kasittelee kaikkia henkil6tietoja tietoturvallisesti ja lainsaadannon edellyttamalla tavalla seka
kehittda ja tarkastaa tietoturvallisuutta jarjestelmallisesti.

Apta yllapitaa tarkoituksenmukaisia turvatoimia varmistaakseen hallussaan olevan informaation
turvallisuuden, loukkaamattomuuden ja yksityisyyden.

Jasentietorekisterin tietoja sdilytetddn suojatussa ja vartioidussa palvelukeskuksessa. Tietoja voi kasitella
vain kayttoliittyman avulla. Kayttdjan ja jarjestelman valinen lilkenne on https-suojattua.

Ainoastaan maaratyilla ja valtuutetuilla henkil6illa on oikeus kadyttaa EK:n yllapitdamaa jasenrekisteria.
Tietojen nakyvyys ja kdyttooikeudet sdddelldaan kayttajavaltuuksilla. Kayttdjien oikeudet asetetaan
tyotehtavien vaatimusten mukaisesti. Annetut kdyttooikeudet ovat henkilokohtaisia. Jarjestelmiin
paaseminen edellyttdad omaa kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisterien
kadyttooikeudet mydnnetdan rajoitetusti ja valvotusti tyotehtavien perusteella.

Sahkoiset rekisterit ovat suojattu salasanakdytanndilla ja teknisilla palomuureilla. Jasentietorekisterista ei
muodosteta pysyvia manuaalisia aineistoja. Manuaalisesti kasiteltavat asiakirjat havitetdan asianmukaisesti
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kasittelyn jalkeen, ellei niita ole tarpeen sdilyttaa. Mikali manuaalista henkilotietoja sisaltavia asiakirjoja on
tarpeen sailyttaa, ne sdilytetaan lukituissa tiloissa, joihin ei ole vapaata paasya.

1.10. Tietojen sailyttaminen/rekisterista poistaminen

Apta sdilyttaa keraamansa tiedot niin kauan kuin tietojen sailyttdminen on tarpeellista tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkilotietojen kayttdtarkoitusten perusteella, ellei lainsdadanto
edellyta tai salli pidempaa sailytysaikaa.

Henkilotietojen tarpeellisuus arvioidaan sadnnoéllisesti, padasaantoisesti vuosittain. Tarpeettomat tiedot
poistetaan ja virheelliset tiedot korjataan. Yleensa poistaminen tapahtuu jasenyyden paattymisen jalkeen,
viimeistdan sen kalenterivuoden paatyttya, jonka aikana jasenyys on paattynyt, ellei sdilyttdminen taman
jalkeen ole tarkoituksenmukaista. Jasenhakulomake sailytetdaan enintdaan 2 vuotta, siita kun tiedot ovat
siirretty sahkoiseen jasentietorekisteriin.

Osaa tiedoista saatetaan sailyttaa tata pidemman ajan, jos tietojen sailyttaminen on tarpeellista
erimielisyyksien ratkaisemiseksi taikka tietoturvallisuuteen, tiedon eheyteen ja palveluiden toimintaan
liittyvien teknisten ja oikeudellisten vaatimusten noudattamiseksi tai historiallisiin tarkoituksiin.

1.11. Tietojen luovutus ja siirto

Jasenyyden edellytyksena olevat valttamattomat tiedot voidaan siirtda tai luovuttaa liiton huolellisesti
valituille ja kayttamille ulkopuolisille palveluntuottajille (kuten esimerkiksi talous- ja hallintopalvelujen
tuottajat, EK, koulutuspalvelujen tuottajat). Voimme luovuttaa myos osallistuja listoja koulutuksiin
osallistujille, ellei osallistuja ole erikseen tata kieltanyt.

Sahkoisessa- tai paperihakemuksessa annetut tiedot siirretddn sdhkoiseen jasentietorekisteriin.

Voimme luovuttaa tietoja tilastollista, tieteellista tai historiallista tutkimusta varten edellyttaen, etta tiedot
on muutettu sellaiseen muotoon, ettd tiedon kohde ei ole enéda niistd tunnistettavissa.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille voimassaolevan lainsddadanndn sallimissa ja velvoittamissa
rajoissa.

Mikali fuusioimme tai muutoin jarjestelemme toimintaamme, kayttajan henkilétietoja voidaan luovuttaa
uuden organisaation sisalla.

Tietoja ei siirreta EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.
1.12. Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.



2. Jasentiedoterekisteri (uutiskirje)

Jasentiedote ldhetetdan tarpeen mukaan, n. 1-12 kertaa vuodessa. Se ei velvoita tilaajaa minkaanlaisiin
toimiin. Jasenelld tai muulla jasentiedotteen tilaajalla on oikeus peruuttaa tilaus milloin vain. Tilauksen voi
peruuttaa rekister6imalla kieltdytymisen kunkin jasentiedotteen lopussa olevasta linkista.

2.1. Rekisterin pitaja
Apteekkien tydnantajaliitto ry
y-tunnus 1110150-1
Eteldaranta 10, 00130 Helsinki
puhelin 09 172853
info@apta.fi

2.2. Yhteyshenkilo rekistereita koskevassa asiassa
Kirsi Makinen, toimitusjohtaja

puhelin 040 7513683

etunimi.sukunimi@apta.fi

2.3. Rekisterin nimi
Jasentiedoterekisteri

2.4. Henkilotietojen vastaanottajat ja kasittelijat

Liiton henkil6tietojen vastaanottajat ovat Aptan toimihenkil6t tai Aptan valtuuttamat ulkopuolisten
palvelujen tuottajat/tarjoajat. Jos henkil6tietojen kasittely ulkoistetaan osin tai kokonaan kolmannelle
osapuolelle, takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitellddn voimassaolevan
tietosuojalainsddadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

2.5. Henkilotietojen kayttotarkoitus ja oikeutusperuste
Rekisterin avulla [ahetetdan tietoja Apteekkien tydnantajaliiton toimintaan kuuluvista ajankohtaisista
asioista, koulutuksista ja tapahtumista. Viestintamuoto on sdahkopostissa lahetettava jasentiedote.

Tietoja kasitellaan jasenpalvelujen tuottamiseen ja toteuttamiseen, asiakassuhteen hoitamiseen,
koulutusten jarjestamiseen ja niista tiedottamiseen. Tietoja kdytetdadan myds liiton oman toiminnan ja
yhteistyokumppanien jarjestamien alalle sopivan koulutusten ja tapahtumien markkinointiin ja
mainontaan.

Apta mahdollistaa hallussaan olevien henkil6tietojen tarkistamisen, paivittdmisen ja korjaamisen. Epatarkat
ja virheelliset tiedot poistetaan.

2.6. Saannonmukaiset tietolahteet

Jaseneksi hakijan, jasenen tai jasenen yhteyshenkilon luovuttamat tiedot. Tietoja voidaan kerata
sdahkopostitse, puhelimitse, sdhkoisella tai paperisella lomakkeella, verkkokyselylla tai mobiilisovelluksen
kautta. Tietoja voidaan kerata myos jasenen www-sivuilta.

Apta ei voi oma-aloitteisesti varmistaa henkilotietojen paikkansapitavyytta.
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2.7. Rekisterin tietosisalto

Kun jasenyyshakemus saapuu liittoon, hakijan sahkdpostiosoite ja etunimi ja sukunimi tallennetaan
jasentiedoterekisteriin. Rekisteriin tallennetaan myds jaseneksi haluavan ilmoittaman muun
vhteyshenkilon/yhteyshenkil6iden nimi/nimet ja sahkdpostiosoite/sdahkopostiosoitteet seka tieto siits,
haluaako tiedotteen suomeksi ja/tai ruotsiksi.

2.8. Tarkastus- ja kielto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto oikaistavaksi, poistettavaksi tai tdydennettavaksi.

Jasenella tai muulla jasentiedotteen tilaajalla on oikeus peruuttaa jasentiedotteen tilaus milloin vain.
Tilauksen voi peruuttaa rekisterdimalla kieltaytymisen kunkin jasentiedotteen lopussa olevasta linkista.

Rekisteroidylla jasenelld on oikeus tarkistaa mitd hanta koskevia tietoja rekistereihin on tallennettu.
Tarkastaminen on maksutonta kerran vuodessa. Tarkistuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti Apteekkien
tyonantajaliitolle.

Tarkistuspyynnon tekijan on esitettdava Aptalle tietojen etsimiseksi tarpeelliset seikat seka tiedot, joiden
perusteella Apta voi varmistua pyynnon esittdjan henkilollisyydestasi tarkastusoikeuden toteuttamisen
yhteydessa.

Mikali Apteekkien tydnantajaliitto kieltdytyy toteuttamasta toimenpiteita tarkistuspyynnon perusteella,
ilmoitamme lakisperusteisen syyn kielteiseen vastaukseemme viipymatta ja viimeistdan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

2.9. Tietojen suojaus

Apta kasittelee kaikkia henkilotietoja tietoturvallisesti ja lainsddadannon edellyttamalla tavalla seka kehittaa
ja tarkastaa tietoturvallisuutta jarjestelmallisesti.

Apta yllapitaa tarkoituksenmukaisia turvatoimia varmistaakseen hallussaan olevan informaation
turvallisuuden, loukkaamattomuuden ja yksityisyyden.

Ainoastaan maaratyilla Aptan tai Aptan toimeksiannosta ja lukuun toimivien tahojen tyontekijoilla on
oikeus kayttaa Aptan jasentiedoterekisterid. Jarjestelmiin padaseminen edellyttdaa omaa kayttajatunnusta ja
salasanaa. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisterien kdyttdoikeudet mydnnetdan rajoitetusti ja
valvotusti tyotehtavien perusteella.

Sahkoiset rekisterit ovat suojattu salasanakdytannailla ja teknisilla palomuureilla. Manuaalisesti kasiteltavat
asiakirjat havitetaan asianmukaisesti kasittelyn jalkeen, ellei niitd ole tarpeen sailyttaa. Mikali manuaalista
henkilGtietoja sisaltavia asiakirjoja on tarpeen sdilyttdd, ne sdilytetdan lukituissa tiloissa, johon paasee
kasiksi vain valtuutetut henkilot.

2.10. Tietojen sailyttaminen/rekisterista poistaminen

Apta sadilyttaa kerddmansa tiedot niin kauan kuin tietojen sailyttdminen on tarpeellista tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkil6tietojen kayttotarkoitusten perusteella, ellei lainsdadanto
edellyta tai salli pidempaa sailytysaikaa.

Apteekkien tyonantajaliitolla on oikeus poistaa jasentiedotteen tilaajan sahkdpostiosoite, jos sahkoposti ei
ole enda voimassa. Jasen voi halutessaan aina uusia tiedotetilauksensa ilmoittamalla siita liittoon.
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Apta poistaa kohtuullisen ajan kuluessa siitd, kun tiedot eivat enaa ole tarpeellisia tai perustu
kayttotarkoitukseen, kaikki edelld mainitut hallussaan olevat tiedot. Yleensa poistaminen tapahtuu
jasenyyden paattymisen jalkeen, viimeistdan sen kalenterivuoden paatyttya, jonka aikana jasenyys on
paattynyt, ellei sdilyttdminen taman jalkeen ole tarkoituksenmukaista.

2.11. Tietojen luovutus ja siirto

Jasenyyden edellytyksena olevat valttamattomat tiedot voidaan siirtaa tai luovuttaa liiton huolellisesti
valituille ja kayttamille ulkopuolisille palveluntuottajille. Voimme luovuttaa myds osallistuja listoja
koulutuksiin osallistujille, ellei osallistuja ole erikseen tata kieltanyt.

Voimme luovuttaa tietoja tilastollista, tieteellista tai historiallista tutkimusta varten edellyttden, etta tiedot
on muutettu sellaiseen muotoon, ettd tiedon kohde ei ole enda niistd tunnistettavissa.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille voimassaolevan lainsdaddannon sallimissa ja velvoittamissa
rajoissa.

Mikali fuusioimme tai muutoin jarjestelemme toimintaamme, kayttdjan henkilétietoja voidaan luovuttaa
uuden organisaation sisalla.

Tietoja ei siirreta EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.
2.12. Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
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3. Koulutus- ja tapahtumarekisteri

3.1. Rekisterin pitaja

Apteekkien tydnantajaliitto ry
y-tunnus 1110150-1
Eteldranta 10, 00130 Helsinki
puhelin 09 172853

info@apta.fi

3.2. Yhteyshenkilo rekistereita koskevassa asiassa
Kirsi Makinen, toimitusjohtaja

puhelin 040 7513683

etunimi.sukunimi@apta.fi

3.3. Rekisterin nimi
Koulutus- ja tapahtumarekisteri

3.4. Henkildtietojen vastaanottajat ja kasittelijat

Liiton henkil6tietojen vastaanottajat ovat Aptan toimihenkil6t tai Aptan valtuuttamat ulkopuolisten
palvelujen tuottajat ja yhteistydkumppanit. Jos henkilotietojen kasittely ulkoistetaan osin tai kokonaan
kolmannelle osapuolelle, takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitellddn voimassaolevan
tietosuojalainsdadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

3.5. Henkildtietojen kayttotarkoitus ja oikeutusperuste

Henkilotietojen kerddaminen ja kayttdé mahdollistavat koulutus- ja tapahtumajarjestelyt ilmoittautuneille.
Koulutukset- ja tapahtuvat ovat liiton sddnndnmukaista toimintaa. Kerattavat tiedot ovat lainmukaisia ja
olennaisia toiminnan tarkoitusta varten.

3.6. Rekisterin tietosisalto

Apta kerda tapahtumaosallistujista seuraavat tiedot: etunimi, sukunimi, yritys, titteli, sshképostiosoite,
puhelinnumero, laskutustiedot, ruokavaliotiedot, avecin yhteystiedot, muut jdsenen itsensa antamat
lisatiedot.

3.7.Saanndénmukaiset tietolahteet
Tiedot keratdan osallistujalta itseltddn verkkosivuilla olevan ilmoittautumislinkin kautta (sdhkdinen
lomake). Tiedot voidaan kerata ja niita voidaan tdydentda myos sahkopostitse tai puhelimessa.

3.8. Tietojen suojaus
Apta kasittelee kaikkia henkil6tietoja tietoturvallisesti ja lainsdddannon edellyttamalla tavalla seka kehittaa
ja tarkastaa tietoturvallisuutta jarjestelmallisesti.

Apta yllapitaa tarkoituksenmukaisia turvatoimia varmistaakseen hallussaan olevan informaation
turvallisuuden, loukkaamattomuuden ja yksityisyyden.

Tietoja sailytetdan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty kulunvalvonnan, sekd muiden
turvatoimien avulla. Paasy tietoihin vaatii riittavat oikeudet, sekd monivaiheisen tunnistautumisen.
Luvattomalta paasylta estetdadan myds mm. palomuurien ja teknisen suojautumisen avulla.
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Ainoastaan maaratyilla tyontekijoilla on oikeus paasy koulutus- ja tapahtumarekisteriin. Jarjestelmiin
paaseminen edellyttda omaa kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisterien
kdyttooikeudet mydnnetdan rajoitetusti ja valvotusti tyotehtavien perusteella.

3.9. Tietojen sdilyttaminen/rekisterista poistaminen
Osallistujatiedot poistetaan kahden vuoden vialein. Tietoja sdilytetdan mm. mahdollisia koulutustodistuksia
varten.

3.10. Tietojen luovutus
Osallistujatiedot (etunimi, sukunimi, toimipaikka) voidaan luovuttaa koulutukseen- tai tapahtumaan
ilmoittuneille, ellei osallistuja ole tata erikseen ilmoittautuessaan kieltanyt.

Osallistujatiedot otetaan excel-muodossa jarjestelmasta ulos ja valitetdan laskuttajalle. Laskutuksen jalkeen
tiedot tuhotaan.

Osallistujien sahkopostit vieddaan palautekyselyohjelmaan. Kun kysely on tehty, saadut tiedot
anonymisoidaan ja henkil6tiedot tuhotaan.

Mikali fuusioimme tai muutoin jarjestelemme toimintaamme, kadyttdjan henkilttietoja voidaan luovuttaa
uuden organisaation sisalla.

Tietoja ei siirreta EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

3.11. Tarkastus- ja kielto-oikeus
Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto oikaistavaksi, poistettavaksi tai tdydennettavaksi.

Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastaminen on
maksutonta kerran vuodessa. Tarkistuspyynto tulee ldhettaa kirjallisesti Apteekkien tyonantajaliitolle.

Lisaksi henkilotietojen kasittely minimoidaan vain tarpeenmukaisiin toimintoihin ja tarpeettomat
henkilotiedot poistetaan tai pseudonymisoidaan mahdollisimman pian.

Apta mahdollistaa hallussaan olevien henkil6tietojen tarkistamisen, paivittamisen ja korjaamisen. Epatarkat
ja virheelliset tiedot poistetaan.

3.12. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.



13

4. APTA-apuraharekisteri

4.1. Rekisterin pitadja

Apteekkien tydnantajaliitto ry
y-tunnus 1110150-1
Eteldaranta 10, 00130 Helsinki
puhelin 09 172853
info@apta.fi

4.2. Yhteyshenkilo rekistereita koskevassa asiassa

Kirsi Makinen, toimitusjohtaja
puhelin 040 7513683
etunimi.sukunimi@apta.fi

4.3. Rekisterin nimi
Apuraharekisteri

4.4. Henkilotietojen vastaanottajat ja kasittelijat

Liiton henkilotietojen vastaanottajat ovat Aptan toimihenkil6t tai Aptan valtuuttamat ulkopuolisten
palvelujen tuottajat/tarjoajat. Jos henkil6tietojen kasittely ulkoistetaan osin tai kokonaan kolmannelle
osapuolelle, takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitellddn voimassaolevan
tietosuojalainsdadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

4.5. Henkilotietojen kayttotarkoitus ja oikeuttamisperuste

Apta -apuraharekisteri on rekisteri, johon on merkitty Apteekkien tydnantajaliiton hallinnoiman Apta-
rahaston apurahan hakija seka niiden saajat. Rekisterdinnin perusteena on apurahapaatosten tekeminen ja
apurahojen myoéntaminen.

Apurahat on tarkoitettu apteekkialan ja farmasian jatko- ja tdydennyskoulutusopiskelijoille.

Tietoja kasitelladan apurahan myontamisedellytysten arvioimiseksi seka rahan jakamisen
mahdollistamiseksi, seka kirjanpitoa ja veroviranomia varten. Apurahojen suuruudesta ja jaosta paattaa
Apteekkien tyénantajaliiton hallitus.

Tietoja kdytetddn myos apurahan saajan nimen julkaisuun liiton verkkosivuilla. Samassa yhteydessa
julkaistaan myds apurahan saajan tutkimuksen- tai tdydennys/jatko-opintojen aihe sekd my6nnetyn
apurahan suuruus. Hakijalla on oikeus kieltdad nimensa julkaiseminen.

4.6. Sdannonmukaiset tietolahteet

Hakijan itsensa luovuttamat tiedot. Tietoja voidaan kerata sahkdpostitse, puhelimitse, sahkoisella tai
paperisella lomakkeella, verkkokyselylla tai mobiilisovelluksen kautta.

4.7. Rekisterin tietosisaltod
Etu- ja sukunimi
Henkil6tunnus

Arvo tai virka-asema



14

Tutkinto, johon opinnot tahtdavat
Osoitetiedot

Pankkiyhteys

Puhelinnumerot

sdahkoposti

Apurahan kayttotarkoitus
Laskelma kustannuksista eriteltyna
Aikaisemmat apurahat
Tutkimussuunnitelma
Tutkintotodistus

Opintorekisterin ote
Jatko-opintosuunnitelma

Ohjaajan lausunto

Hakijan itsensa antamat muut tiedot

4.8. Saanndnmukaiset tietojen luovutukset

Tiedot voidaan luovuttaa hallituksen jasenille ja varajasenille, jotka paattavat apurahan myoéntamisesta.
Apurahan maksamiseksi valttamattomat tiedot luovutetaan liiton kayttamille ulkopuolisille
palveluntuottajille. Henkilotietoja voidaan luovuttaa myds viranomaisille voimassaolevan lainsdadannon
sallimissa ja velvoittamissa rajoissa.

Tietoja ei siirreta EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.

4.9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Apta kasittelee kaikkia henkilotietoja tietoturvallisesti ja lainsddadannon edellyttamalla tavalla seka kehittaa
ja tarkastaa tietoturvallisuutta jarjestelmallisesti.

Apta yllapitaa tarkoituksenmukaisia turvatoimia varmistaakseen hallussaan olevan informaation
turvallisuuden, loukkaamattomuuden ja yksityisyyden.

Ainoastaan maaratyilld Aptan tai Aptan toimeksiannosta ja lukuun toimivien tahojen tyontekij6illa on
oikeus kadyttaa Aptan apurahahakemusrekisteria. Jarjestelmiin pddaseminen edellyttdd omaa
kdyttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdjia sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisterien kayttdoikeudet myénnetaan
rajoitetusti ja valvotusti tyétehtdvien perusteella.

Sahkoiset rekisterit ovat suojattu salasanakdytannailla ja teknisilla palomuureilla. Manuaalisesti kasiteltavat
asiakirjat havitetaan asianmukaisesti kasittelyn jalkeen, ellei niitd ole tarpeen sailyttaa. Mikali manuaalista
henkilotietoja sisaltaviad asiakirjoja on tarpeen sdilyttdd, ne sdilytetdan lukituissa tiloissa, johon paasee
kadsiksi vain valtuutetut henkil6t.

4.10. Tietojen sailyttaminen/reksiterista poistaminen

Rekisterissa olevat tiedot poistetaan mahdollisimman pian sen jalkeen, kun apurahahakemus on kasitelty.
Apurahan saajien osalta tietoja sdilytetaan paperitulosteena/sahkoisend enintddn 6 vuotta apurahan
myontamisesta lukitussa arkistotilassa/tai suojatussa pilvipalvelussa. Apurahan saajan nimi, apurahan
madra seka apurahan saajan lopputyonnimi seka jalkeenpain liitolle toimitettu valmistunut ja julkinen
lopputyo sailytetaan Aptan arkistossa.

Apta sdilyttaa keraamansa tiedot niin kauan kuin tietojen sdilyttaminen on tarpeellista tassa
tietosuojaselosteessa maariteltyjen henkil6tietojen kayttotarkoitusten perusteella, ellei lainsdadanto
edellyta tai salli pidempaa sailytysaikaa.
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Apta poistaa kohtuullisen ajan kuluessa siitd, kun tiedot eivat enaa ole tarpeellisia tai perustu
kayttotarkoitukseen, kaikki edelld mainitut hallussaan olevat tiedot.

4.11. Tarkastus- ja kielto-oikeus
Rekisteroidylld on oikeus vaatia rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto oikaistavaksi, poistettavaksi tai tdydennettavaksi.

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastaminen on
maksutonta kerran vuodessa. Tarkistuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti Apteekkien tydnantajaliitolle.

Lisaksi henkilotietojen kasittely minimoidaan vain tarpeenmukaisiin toimintoihin ja tarpeettomat
henkilotiedot poistetaan tai pseudonymisoidaan mahdollisimman pian.

Apurahan saajalla on oikeus kieltda nimensa julkaisu Aptan nettisivuilla.

Apta mahdollistaa hallussaan olevien henkildtietojen tarkistamisen, paivittdmisen ja korjaamisen. Epatarkat
ja virheelliset tiedot poistetaan.

4.12. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.



